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CAPITOLUL1I

Dispozitii generale

Art. 1. (1) Prezentul Regulament de Ordine Interioara completeaza Statutul si
Actul Constitutiv al asociatiei si stabileste modul lor de aplicare si reglementeaza
organizarea si desfasurarea activitatii interne in cadrul Asociatiei Profesorilor de Limba

Engleza din Oltenia.

(2) Membrii asociatiei au dreptul de a cunoaste si obligatia de a respecta Statutul
si Actul Constitutiv si Regulamentul de Ordine Interioara. Dispozitiile acestora sunt
obligatorii atat pentru organele de conducere ale Asociatiei, cat si pentru membrii

acesteia.

(3) Prezentul Regulament de Ordine Interioara poate fi modificat cu votul a 2/3
din numarul membrilor Consiliului Director in orice moment pe perioada sa de
valabilitate. Odatda modificat Regulamentul de Ordine Interioara, nu se permit reveniri la

forma initiala, decat dupa 12 luni (doisprezece) de la efectuarea modificarilor.

(4) Prezentul Regulament de Ordine Interioara intra in vigoare incepand cu data

infiintarii Asociatiei.

CAPITOLULII
Departamentele Asociatiei

Art. 2. Asociatia este structurata pe departamente, iar fiecare departament este
condus de un vicepresedinte si Departamentul pentru Atragere de fonduri de un director.

Departamentele sunt:

7

% Departamentul Coordonare si organizare Olt

R/

% Departamentul Coordonare si organizare Gorj

R/

% Departamentul Coordonare si organizare Mehedinti
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« Departamentul Programe si proiecte

X/
°e

Departamentul Parteneriate si cursuri de perfectionare

X/
°e

Departamentul Probleme organizatorice

% Departamentul Concursuri si competitii scolare
% Departamentul Activitati extrascolare

% Departamentul Promovare si imagine

% Departamentul Resurse umane

% Departamentul Atragere de fonduri

% Departamentul Secretariat si administrarea documentelor

CAPITOLULIII
Adunarea Generala

Art.3. (1) Adunarea Generala a Asociatiei - este forul suprem de conducere al

Asociatiei si este formata conform prevederilor Statutului.

(2) Exercitarea votului in cadrul Adunarii Generale se va desfasura in conformitate

cu prevederile Statutului.

(3) In timpul dezbaterilor din cadrul Adunairii Generale, luarea cuvantului se cere

prin ridicarea mainii si se face in ordinea solicitarii.

(4) Fiecare sedintd a Adunirii Generale se desfisoara conform ordinii de zi

stabilite de Consiliul Director.

(5) Orice membru care doreste sa introduca pe ordinea de zi un subiect spre
dezbaterea Adunarii Generale este obligat sa instiinteze Consiliul Director cu 48 de ore

inainte pentru a putea fi inscris pe ordinea de zi.

(6) In timpul sedintelor Adunirii Generale sunt interzise urméatoarele:

R/

% instigarea la conflicte cu caracter personal;
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R/

+ orice forma de violenta fizica sau verbala;

7

% deteriorarea bunurilor din sala de sedinta.

Toate abaterile se pedepsesc conform prezentului regulament.

CAPITOLULI1IV
Membrii asociatiei
Art. 4. Calitatea de membru

(1) Conform art. 7 din Statut, persoanele care doresc sa devind membri trebuie sa
completeze cererea de adeziune si sa o trimitd semnata in original sau scanata la
Secretarul executiv al Asociatiei. Fiecare cerere va fi discutatd si aprobatd de Consiliul
Director. In cazul in care Consiliul Director decide c& persoana care soliciti inscrierea nu

se incadreaza principiilor sau obiectivelor Asociatiei, aceasta cerere va fi respinsa.

Dupa aprobarea cererii de adeziune, persoana care solicita inscrierea va achita
cotizatia in termen de maximum 30 de zile. Plata cotizatiei se va face prin transfer bancar.
Dovada platii va fi trimisa Secretarului executiv al Asociatiei. Calitatea de membru se

obtine pe o perioada de un an calendaristic de la data inregistrarii cererii de adeziune.

Pentru cei care au obtinut calitatea de membru si doresc sa isi pastreze aceasta
calitate si dupa expirarea perioadei de un an calendaristic, acest lucru este posibil dupa
achitarea in termen de 30 de zile de la expirare a cotizatiei. Dovada platii va fi trimisa

Secretarului executiv al Asociatiei.

In cazul membrilor care au fost exclusi, acestora nu li se va restitui cotizatia. Cei

care isi pierd calitatea de membru isi pierd toate drepturile din cadrul Asociatiei.

Toti membrii Asociatiei pot fi remunerati pe baza unor contracte sau conventii,

intocmite in baza legilor in vigoare la momentul semnarii lor.
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(2) Membri cu drepturi depline ai Asociatiei Profesorilor de Limba Engleza din
Oltenia pot fi doar profesori de limba engleza din regiunea Olteniei sau persoane fizice
sau juridice care doresc sa sprijine activitatea Asociatiei; Conform Statutului, Asociatia
poate avea in componenta sa, pe langa membri activi, si alte categorii de membri. Acestea
sunt urmatoarele: membri asociati, membri de onoare, colaboratori voluntari si personal

angajat.
Art. 5. Cotizatia

Stabilirea cuantumului cotizatiei membrilor se va face de catre Consiliul Director

la inceputul anului calendaristic.
Art. 6. Alte drepturi si obligatii ale membrilor

Pe langa prevederile art. 8 si 9 din Statut, membrii Asociatiei au urmatoarele

drepturi si obligatii:
a) Sa participe la activitatile organizate de Asociatie;
b) Sa prezinte propuneri (de activitdti, proiecte etc.) in cadrul Asociatiei;

c¢) Sa utilizeze mijloacele de informare ale Asociatiei, precum si sa beneficieze de

facilitatile puse la dispozitie de aceasta in vederea atingerii obiectivelor;

d) Sa participe la schimburi/activititi de cooperare interne si internationale in

domeniul de interes al Asociatiei, in calitate de reprezentanti ai acesteia;
e) Sa contribuie la eforturile Asociatiei de realizare a obiectivelor propuse;
h) Sa respecte hotararile Consiliului Director;

i) Sa instiinteze Consiliul Director imediat ce observa existenta unor nereguli,

abateri, greutati sau lipsuri de orice natura;
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CAPITOULV
Consiliul Director

Art. 7. Membrii Consiliului Director
Presedintele
Presedintele Asociatiei are urmatoarele atributii:
a) Reprezinta Asociatia in relatiile cu tertii;
b) Coordoneaza si controleaza activitatea Consiliului Director;
c¢) Prezideaza Adunarea Generala;

d) Aproba efectuarea cheltuielilor din buget, in vederea indeplinirii scopului

Asociatiei;

e) Indeplineste orice alte atributii ce deriva din natura functiei pe care o detine.

In lipsa Presedintelui Asociatiei, Vicepresedintii exerciti atributiile acestuia.
Presedintele Asociatiei isi poate delega functia oricarui membru al Consiliului Director,
pe o perioada limitata.

Vicepresedintii

Vicepresedintii Asociatiei au urmatoarele atributii:

a) In lipsa Presedintelui Asociatiei, il inlocuieste pe acesta, indeplinindu-i toate

atributiile;

b) Raspunde de problemele stabilite de Consiliul Director si prezinta situatia

Asociatiei in cadrul sedintelor Consiliului Director;

¢) Indeplineste orice alte atributii ce derivi din natura functiei pe care o detine.
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Secretarul Executiv
Secretarul Executiv al Asociatiei are urmatoarele atributii:
a) Coordoneaza, indruma si controleaza structura administrativa a Asociatiei;

b) Intocmeste procesele-verbale ale sedintelor Adunirii Generale si ale Consiliului

Director;
¢) Organizeaza alegerile in cadrul Adunarii Generale;
d) Mentine registrul de corespondenta;

e) Urmareste tinerea la zi a evidentelor Asociatiei si se ingrijeste de mentinerea in

buna ordine a actelor Asociatiei;
f) Indeplineste orice alte atributii ce derivi din natura functiei pe care o detine.

Secretarul Executiv al Asociatiei isi poate delega functia oricirui membru al
Consiliului Director sau al Asociatiei, pe o perioadi limitat. In activitatea de organizare
a alegerilor, pentru asigurarea transparentei, Secretarul Executiv va beneficia de sprijinul
unui numar de cel putin 2 membri ai Asociatiei, propusi de catre Presedinte si
Vicepresedinti. Activitatea este voluntard, neconstituind o obligativitate pentru membrii

Asociatiei.

Art. 8. (1) Fiecare vicepresedinte, inclusiv in cazul filialelor, isi va organiza
departamentul conform necesitatilor, isi poate numi directori care se afla in directa lor
subordine si va elabora o organigrama pentru fiecare departament in parte. Lista cu
directorii din cadrul fiecarui departament va fi inaintata spre avizare vicepresedintelui pe

probleme organizatorice si spre avizare presedintelui.

(2) Vicepresedintii si vicepresedintii filialelor vor prezenta Consiliului Director spre
aprobare, la fiecare inceput de an calendaristic, dar nu mai tarziu de 1 februarie, un plan
managerial care sa cuprinda obiectivele departamentului pe care il coordoneaza pentru
anul in curs. Presedintele va aproba fiecare plan managerial pentru fiecare departament
in parte.
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(3) Presedintele/presedintele de filiala, alaturi de prim-vicepresedinte va face evaluarea
fiecarui vicepresedinte. Daca in urma evaludrii se constatd ca vicepresedintele nu a
indeplinit 50%+1 din obiectivele propuse in planul managerial, presedintele il poate
demite fara a consulta un alt for. Acesta elibereaza decizie scrisa de eliberare din functie
si numeste pe altcineva in locul lui. Vicepresedintele demis poate face contestatie in
termen de 15 zile calendaristice. Contestatia este discutata de catre Consiliul General.
Daca acesta este membru, vicepresedintele demis nu va participa la sedinta respectiva.
Daca vicepresedintele demis este unul dintre membrii fondatori, decizia finala va fi luata

de Consiliul General, respectiv Consiliul General al filialei.

Art. 9. Consiliul de Conducere este ales pe o perioada de timp de 4 ani. Daca sunt
constatate nereguli, se porneste de la premisa de nevinovatie si este cercetat. Daca este
gasit vinovat de incalcarea Statutului, acesta poate fi demis conform Statutului. Se solicita
o explicatie scrisd, se intruneste Consiliul Director si se voteaza. Decizia se va lua cu
majoritate simpla. Decizia, daca nu este contestata in 5 (cinci) zile, este considerata
definitivi si irevocabili. In cazul depunerii de contestatie, presedintele constituie o noua
comisie de ancheta, formata din alti membri fatd de cea precedenta. Daca acesta este

cercetat, prim-vicepresedintele sau unul dintre vicepresedinti constituie comisia.

Art. 10. Hotararile in Consiliul de Conducere se iau cu majoritate simpla de voturi (din
numarul celor prezenti), presedintele, atat personal, cat si prin mandatatii sai, avand

drept de veto pentru orice hotarare.
Art. 11. Hotararile Consiliului Director vor viza:

> organizarea selectiei persoanelor, actiunilor, programelor, care vor beneficia de
facilitatile oferite de Asociatie, sau in care Asociatia va fi parteners;

» analizarea conditiilor si modalitatilor optime pentru infiintarea de noi filiale in tara
si in strdinatate, modul de functionare al acestora si raportul dintre sectii, filiale si

centrul acestora;
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» propunerea unei strategii si tactici manageriale privind atragerea unui numar cat
mai mare de persoane fizice sau juridice de drept privat sau public din tara sau
strainatate, in vederea realizarii mijloacelor materiale, cat si a sumelor necesare

satisfacerii scopului pentru care a fost constituita Asociatia.

CAPITOLUL VI
Filialele Asociatiei

Art. 12 (1) Filialele Asociatiei isi desfasoara activitatea independent, cu respectarea
prezentului Regulament de Ordine Interioara, a Statutului si a Actului Constitutiv, avand

organizare si conducere proprie.

(2) Fiecare filiala este condusa de un presedinte, 3 vicepresedinti si un Secretar executiv.

Presedintele filialei este, in mod obligatoriu, si vicepresedinte al Asociatiei centrale.

(3) Consiliul Director al filialei este ales pe o perioada de 4 ani, cu respectarea Statutului

si prezentului Regulament si are urmatoarea componenta si urmatoarele atributii:

Presedintele filialei:

» Este ales dupd cum urmeaza: 50% din voturile membrilor fondatori pentru judetul
respectiv si 50% din membrii filialei judetului respectiv. Daca presedintele propus
este unul dintre acestia, el nu participa la vot. Votul este secret. Decizia de numire
va fi eliberata de catre presedintele Asociatiei.

» Acesta isi propune echipa de conducere (vicepresedintii si secretarul executiv);

> Acesta va elibera decizii scrise privind numirea vicepresedintilor si a secretarului

executiv;
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>

Y

Desemneaza persoanele imputernicite pentru aspectele financiare si de semnatura
in banca;

Duce la indeplinire toate deciziile Consiliului de Conducere al filialei;

Are drept de vot in toate activitatile Asociatiei;

Presedintele poate fi demis cu 70% din voturile membrilor si membrilor fondatori;
in acest caz, membrii fondatori din judetul respectiv detin 50% din voturi;

Orice abatere este supusa dezbaterii Consiliului General al Asociatiei;

Sanctiunile sunt discutate si votate de catre Consiliul General al Asociatiei;

Nu poate implica Asociatia in manifestari sau dezbateri cu scop politic.

Are urmatoarele atributii:

>
>
>
>
>

incheie acte juridice in numele si pe seama filialei;

aproba organigrama si politica de personal a filialei;

stabileste programele prioritare ale filialei;

raspunde direct de orice activitate in care este implicata filiala;

are drept de semnatura la banca.

Vicepresedinte probleme organizatorice

>
>
>
>
>
>

YV VvV

este numit de catre presedintele filialei;

are drept de semnatura in locul presedintelui;

are drept de vot;

este responsabil cu organizarea activitatilor in care este implicata filiala;
monitorizeaza desfasurarea si organizarea activitatilor filialei;

poate fi demis de catre Presedinte, in urma evaluarii, sau de catre Consiliul
General;

sanctiunile sunt discutate si votate de catre Consiliul General,

nu poate implica Asociatia in manifestari sau dezbateri cu scop politic.
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Vicepresedinte programe si proiecte europene

este numit de catre presedintele filialei;
are drept de semnatura in locul presedintelui;

are drept de vot;

>
>
>
> este responsabil cu implicarea filialei in proiectele europene;
» initiaza proiecte europene in cadrul filialei;

» monitorizeaza desfasurarea proiectelor europene;

» poate fi demis de cdtre Presedinte, in urma evaludrii, sau de cdtre Consiliul

General;

Y

sanctiunile sunt discutate si votate de catre Consiliul General;

» nu poate implica Asociatia in manifestari sau dezbateri cu scop politic.
Vicepresedinte promovare si imagine

este numit de catre presedintele filialei;

are drept de semnatura in locul presedintelui;

are drept de vot;

este responsabil cu activitatile de promovare si se ocupa de imaginea Asociatiei;
monitorizeaza promovarea Asociatiei;

raspunde de relatia cu mass-media;

YV V V V V V V

poate fi demis de citre Presedinte, in urma evaluirii, sau de catre Consiliul

General;

Y

sanctiunile sunt discutate si votate de catre Consiliul General;

Y

nu poate implica Asociatia in manifestari sau dezbateri cu scop politic.

Secretar executiv:

> este numit de catre presedinte;
> are drept de semnatura la banca in locul presedintelui daca acesta nu este
disponibil;

www.apleo.ro
e-mail: contact@apleo.ro

Telefon: 0755976382



http://www.apleo.ro/
mailto:contact@apleo.ro

Asociatia

Asociatia Profesorilor de Limba Engleza
din Oltenia

Oltenia English Teachers Association

mba Englezi din Oltenia

» aldturi de presedinte si vicepresedinti, raspunde de organizarea si buna
desfasurare a activitatilor filialei;

> este direct raspunzator de organizarea alegerilor;

> este raspunzator de problemele juridice, respectiv de relatia cu avocatii;

> este direct raspunzator de intocmirea proceselor-verbale si a altor acte constitutive
ale filialei;

> este raspunzator de arhivarea documentelor filialei; arhivarea se va face in format

electronic (se vor scana toate documentele);

convoaca Consiliul General al filialei;

are drept de vot;

poate fi demis de catre Consiliul General;

sanctiunile sunt discutate si votate de catre Consiliul General;

YV V V V V

este apolitic si nu implica Asociatia in manifestari sau dezbateri cu scop politic.

(4) Fiecare vicepresedinte isi va organiza departamentul conform necesitatilor, isi poate
numi directori care se afla in directa lor subordine si va elabora o organigrama pentru
fiecare departament in parte. Lista cu directorii din cadrul fiecarui departament va fi
inaintata spre avizare presedintelui.

(5) Activitatea filialelor se va desfasura cu respectarea Art. 8 din prezentul Regulament.
(6) La sfarsitul fiecarui an calendaristic, presedintele filialei are obligatia de a prezenta
Consiliului Director central un raport asupra activitatii desfasurate de catre fiecare filiala.
Raportul va contine informatii de ordin financiar, informatii asupra partenerilor si asupra

tuturor activitatilor desfasurate.

CAPITOLUL VI1
Redactarea documentelor

Art. 13 (1) Toate documentele Asociatiei vor contine antetul compus din sigla in

limba romana, in coltul din stanga sus si sigla in limba engleza in partea dreapta sus.
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In partea de jos a paginii va fi mentionat site-ul www.apleo.ro, adresa (acolo unde

exista sediu public), adresa de mail si numarul de telefon.
(2) Toate documentele Asociatiei vor fi editate respectand urmatoarele standarde:

> font GEORGIA 12/14 (12 documente uzuale/14 adeverinte). Pentru adeverinte,
spatierea va fi de 1,5 randuri. Pentru restul documentelor 1 rand.

Toate documentele se vor redacta la justify.

Titlul se va scrie cu MAJUSCULE (de exemplu ADEVERINTA).

Numarul de inregistrare se va scrie in partea stanga sus.

YV V V V

Toate documentele vor fi semnate de presedinte/vicepresedinte si secretar.

CAPITOLUL VIII
Activitati pe teren

Art. 14. (1) Pentru a putea desfasura o activitate pe teren in numele Asociatiei, membrul
(sau membrii) Asociatiei va/vor prezenta respectiva activitate Consiliului Director si va

inainta o adresa, in care vor fi precizate:

a) Componenta echipei;
b) Locul, perioada si scopul deplasarii;
c¢) Lista cu materialele necesare.

(2) Nicio actiune nu se poate desfisura firi avizul Consiliului Director. In lipsa acestui
aviz, responsabilitatea revine fiecarui participant, individual, Asociatia nefiind
responsabila de urmarile actiunii. In astfel de situatii nu pot fi folosite materialele

Asociatiei sau numele acesteia.
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(3) Nerespectarea prevederilor de mai sus constituie abatere disciplinara foarte grava si
poate fi pedepsitd cu excluderea din randul membrilor. Membrii participanti nu pot

desfasura activitati care ar aduce atingere Asociatiei sau membrilor acesteia.

CAPITOLUL IX
Resursele Asociatei

Art. 15. (1) Materialele, echipamentele si alte bunuri ale Asociatiei pot fi folosite numai
de catre membrii Asociatiei, persoanele incadrate cu contract de munca sau de catre

membrii altor asociatii similare, in cadrul unor activitati de colaborare.

(2) Bunurile pot fi folosite si pentru nevoi personale ale membrilor Asociatiei, fara ca
acestia sd obtina vreun profit din activitatile desfasurate, dar numai cu aprobarea

Consiliului Director. Toti membrii sunt obligati sa intretina materialele care le-au fost

incredintate.

CAPITOLUL X
Norme generale de conduita profesionala

Art. 16 (1) In exercitarea atributiilor de serviciu, membrii Asociatiei au obligatia de a

avea un comportament profesionist si corectitudine in promovarea Asociatiei.
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(2) Membrii Asociatiei au obligatia ca, prin actele si faptele lor, sa respecte legile tarii si
sa actioneze pentru punerea in aplicare a dispozitiilor legale, in conformitate cu atributiile

care le revin, cu respectarea eticii profesionale.

(3) Membrii Asociatiei au obligatia de a apara in mod loial prestigiul asociatiei, precum
si de a se abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii sau

intereselor legale ale acestei entitati.
Membrilor Asociatiei le este interzis:

a. Sa exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legatura cu activitatea

Asociatiei, cu politicile si strategiile acesteia ori cu proiectele de dezvoltare;

b. Sa faca aprecieri neautorizate in legatura cu litigiile aflate in curs de solutionare si in

care Asociatia are calitate de parte;

c. Sa dezviluie informatii care nu au caracter public, in alte conditii decat cele prevazute

de lege, daca nu sunt abilitdti in acest sens.

d. Sa nu dezvaluie informatiile la care au acces, daca aceasta dezvaluire este de natura sa
atragd avantaje necuvenite ori sd prejudicieze imaginea sau drepturile Asociatiei;
Prevederile alin. (c,d) se aplica si dupa incetarea raportului dintre parti, pentru o perioada

de inca doi ani.

(4) Dezviluirea informatiilor care nu au caracter public sau remiterea documentelor care
contin asemenea informatii, la solicitarea reprezentantilor unei autoritdti ori institutii

publice, este permisa numai cu acordul presedintelui Asociatiei.
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(5) In relatiile interpersonale ale membrilor Asociatiei, precum si cu alte persoane fizice
sau juridice, membrii sunt obligati sa aiba un comportament bazat pe respect,

buna-credinta, corectitudine si amabilitate.

(6) Membrii au obligatia de a nu aduce atingere onoarei, reputatiei si demnitatii

persoanelor din cadrul Asociatiei, precum si persoanelor cu care intra in legatura, prin:
a. intrebuintarea unor expresii jignitoare;

b. dezvaluirea unor aspecte ale vietii private;

c. formularea unor sesizari sau plangeri calomnioase.

(77) Fiecare membru are obligatia sa asigure aplicarea masurilor referitoare la securitatea

si sanatatea sa in munca, precum si a celorlalti cu care intra in contact.

CAPITOLUL X1
Sanctiuni si recompense

Art.17. (1) In conditiile nerespectirii Statutului sau Regulamentului se aplici

urmatoarele sanctiuni:

+» mustrarea verbala in cadrul Consiliului Director;
¢ atentionare scrisa din partea Consiliului Director;
% suspendarea din Asociatie;

+ excluderea din Asociatie;
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% actionarea in justitie pentru daune morale sau materiale grave aduse Asociatiei;

(2) Suspendarea din Asociatie reprezinta pierderea temporara a drepturilor de membru
pana la clarificarea motivelor pentru care s-a decis suspendarea. Suspendarea se

hotaraste de catre Consiliul Director.

(3) Excluderea membrilor se face de catre Consiliul Director prin hotarare scrisa. Cei

exclusi nu mai au drept de reinscriere.

(4) Retragerea din Asociatie se face de buna voie pe baza unei cereri adresata Consiliului

Director. Acordul se comunica in termen de 30 zile de la inregistrare.

(5) Membrii exclusi sau retrasi nu mai pot ridica nici un fel de pretentie (pecuniara sau
de altd natura) asupra patrimoniului, nu mai pot actiona in numele Asociatiei si nu mai

beneficiaza de facilitatile acordate membrilor sai.

(6) Recompensele pentru serviciile deosebite aduse Asociatiei sunt acordate de Consiliul

Director si constau in:

% prioritate la acordarea facilitatilor;

R/

% acordarea de premii in obiecte si bani.

(7) Decizia privind acordarea recompenselor apartine Consiliului Director pe baza unei

propuneri facute de coordonatorul de departament.
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CAPITOLUL XII
Dispozitii finale

Art.18. (1) Prezentul regulament de ordine interioara este obligatoriu pentru toti
membrii Asociatiei. Componenta actualda a Consiliului Director este valabila pana la

organizarea urmatoarelor alegeri, conform Statutului.

(2) Prezentul regulament, precum si eventualele modificari vor fi aduse la cunostinta
tuturor persoanelor interesate prin toate mijloacele de comunicare folosite de membrii

Asociatiei (email sau publicare pe site) in cel mult doua saptamani de la adoptare.
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